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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Marcela Kotouckova, feditelka skoly
Schvalila: Mgr. Marcela Kotouckova, feditelka skoly
Pedagog. rada projednala: 25.8. 2025
Smérnice nabyva platnosti: 1.9.2025

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sh. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro
Skolské zarizeni Skolni druzinu tuto smeérnici — vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je soucdsti
organiza¢niho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro zadkonné zastupce. Prokazatelné sezndameni zakonnych
zastupcl s timto radem provede feditelka skoly na spolec¢né tridni schlizce.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

s s v

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovadni mezistuped mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovéni, ma sva specifika, kterd ji odliduji od
gkolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a relaxace
Ucastnikl a dohledu nad nimi. ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro Géastniky celého prvniho stupné nasi $koly.

1.Prava a povinnosti Gc¢astniku a jejich zdkonnych zastupct a podrobnosti o pravidlech vzadjemnych
vztah( se zaméstnanci Skoly

1.1. Uéastnici jsou povinni:

a) radné dochazet do skolského zarizeni,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem.

1.2. Uéastnici maji pravo:

a) obratit se se svymi problémy na pracovniky Skoly

b) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani ve skolni
druziné, pficemz jejich vyjadrenim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje.



1.3 Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

a) informace o pribéhu vzdélavani ve skolni druziné

b) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami na formy a metody odpovidajici jejich vzdélavacim
potfebam a moznostem

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni:

a) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani jejich ditéte,

b) dokladat dlivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi fadem skolni druziny,
c) oznamovat Skolskému zafizeni Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
prabéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka zmény v téchto uUdajich.

1.5 Chovani Ucéastnikd

a)

e)

g)

h)

Ucastnik se ve $kolni druZiné chova slu$né k dospé&lym i jinym G&astnikiim 3koly, dba pokyn(i
pedagogickych a provoznich pracovnik(l, dodrzuje Skolni fad. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje, ani jinych osob.

Ucastnik chodi do 8kolni druZiny pravidelné a véas, G€astni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do Skolni druziny je pro pfihlasené zaky povinna. Odhlasit se mlze vzidy ke konci
pololeti.

Ucastnik chodi vhodné a ¢&isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.

Ucastnik udriuje prostory gkolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred
poskozenim.

Ucastnik chrani své zdravi i zdravi ostatnich; U€astnikdim jsou zakazany véechny &innosti, které
jsou zdravi nebezpecné a skodlivé.

Ucastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vsemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innostmi ve druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

Ucastnik nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkl a mobilnich telefonl
odkladd pouze na mista k tomu urcena, to znamend na pokyn vyucujicich, ktefi je po
stanovenou dobu pfeberou do Uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky uUcastnika vici pracovnikim druZiny se vidy
povaZzuji za zavazné poruseni skolniho fadu.

Skola neprodlené oznami prestupek tcastnika jeho zdkonnému zastupci a bude od néj pozadovat
sjednani napravy.



2. Provoz a vnitini reZim Skolni druziny

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky &.
74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Gcéastnikd takto:

2.1. O prijeti ucastnikd do skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly na zakladé pfihlasky, prednostné
jsou pfijimany mladsi déti.
2.2. Vychovatelka Skolni druziny zajistuje pfihlasovani a odhlasovani Géastnikd, predavani informaci

rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.3. Do skolni druziny nastupuji Ucastnici pred vyucovanim (podle provozu Skolni druZiny), v dobé
obéda a ihned po skonceni vyucovani.

2.5. Zakonni zastupci Ucastnika prihlaseného k pravidelné dochazce do druZiny sdéli druziné rozsah
dochazky ucastnika a zplsob odchodu z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamendany na zapisnim listku.
Omluvu neptitomnosti Ucastnika v druziné, odchylky od dochazky nebo pokud ma ucastnik odejit ze
SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonni zastupci druziné
pisemné. Pfedem zndmou nepritomnost Ucastnika v druziné zdkonny zdstupce oznami pisemné.

2.6.V dochazkovém listé je zaznamendvan prichod a odchod 74ka do SD a ze SD.

2.7. Pfihladovani a odhlaovani Gcastnik( ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti zakonnych
zastupcl .

2.8. Bez dovoleni vychovatelky nesmi Uc¢astnik skolni druzinu opustit.

Organizace Cinnosti

2.1.1. Provozni doba SD je od 6,45 — 7,15 a 11,30 — 15,00.

2.1.2. U&astnik odchazi ze SD v doprovodu osoby starsi 18 let, uvedené v zapisnim listku.

Pokud zakonny zastupce Gcastnika uréi pisemnou formou jiny zplsob odchodu Géastnika ze SD
(doprovod osobou mladsi 18 let, samostatny odchod), bere timto rozhodnutim na sebe veskerou
zodpovédnost za svoje dité.

2.1.3. Cinnost SD probiha v téchto mistech: v budové $koly, v mistnosti $kolni druziny, na $kolni
zahradé, v prilehlych lokalitach a na fotbalovém hfisti.

2.1.4. Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 34 Gcastnikil. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet Ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
Ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii béiné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli $koly
s béznym dopravnim provozem, max. 25 déti na jednoho pedagogického pracovnika



b) p¥i organiza¢né &i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka SD
s feditelkou Skoly pfedem organizacni a bezpecnostni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob.

2.1.5. Do skolni druZiny ptichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim vyucujiciho, ktery mél
posledni hodinu v dané t¥idé nebo s vychovatelkou SD.

2.1.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

2.1.7. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, relaxacnich a zajmovych cinnosti; umoziuje Zakim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové c¢innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejéastéji po obédé, popt. rano pro Zaky,
ktefi brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lGzku i lehatku, klidové hry
a klidné zdjmové cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Relaxacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, prevaiuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Ucastnik, umozZiuji seberealizaci i kompenzaci moZnych
Skolnich  nelspéchtl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim Skolnich povinnosti

- nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné reseni problémi), ovérovani a
upeviovani skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdavdni
dalsich doplriujicich poznatkii p¥i priibéiné €innosti SD (napf. vychazky, poslechové €innosti, prace
s knihou a Casopisy).

2.1.8. Zakonni zastupci a dal3i navitévnici do mistnosti SD nevstupuiji.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. V dobé pobytu ve skolni druziné se vsichni Ucastnici chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Ucastnikd neni v dobé mimo vyucovéni povoleno zdrZovat se v prostorach $koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu Gcastnikd ve skolni budové, nebo mimo budovu pfti akci poradané skolou Gcastnici hlasi
ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelka skolni druZiny provede prokazatelné pouceni ucastnik(l v prvni hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni ucastnikd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni ucastnikl provede
vychovatelka zdznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a dbat na predchazeni vzniku socidlné patologickych jev(, poskytovat uc¢astnikim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Zaméstnanci Skoly:
- dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud



zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu,
nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech
nadfizeného, feditele Skoly, a v ramci svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody. Sledu;ji
zdravotni stav Ucastnikl a v pripadé nahlého onemocnéni informuji bez zbytecnych pritah( vedeni
Skoly a rodice postizeného ucastnika. Nemocny ucastnik mlzZe byt odeslan k lékafskému vysetreni Ci
oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Osobni data Ucastnik(, jako jsou:, adresa, telefonni Cisla
zdkonnych zastupcl a e-mail, jsou zapsana v informacnim systému skoly.

- pfi Urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, popf. zajisti oSetfeni zaka Iékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy Urazd, pfipadné vyplni pfedepsané formulafre.
Osetfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

3.4. Skola odpovida za UGcastniky v dobé dané rozvrhem &innosti $kolni druZiny. Zaméstnanci $koly
nesmi Ucastniky v této dobé uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, pouze v doprovodu dospélé

osoby.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikd pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecruje
vzdélavani zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany uéastnika

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku ucastnikd, uciteld ¢i

jinych osob Ucastnikem je vyZadovana Uhrada od rodi¢l ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. PFi
zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody se zakonnym zastupcem je vznik Skody
hlagen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Gcastnici neprodlené vychovatelce SD jesté pred odchodem ze $kolni druziny
dom@. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.

4.3. Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci, které nutné potrebuji, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, a mobily maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
dlvodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich Uschovu.

4.4, U&astnici $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Ucastnici jsou povinni fadné pecovat o propUjéeny majetek $koly, ochrariovat jej pred ztratou a
poskozenim.

4.6. Pfi nahlaseni ztraty véci ucastnikem se provede Setieni. Je-li nelspésné, provede se o udalosti na
zakladé vypovédi poskozeného zaznam a véc se preda organlim ¢innym v trestnim fizeni.
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5. Vylouceni Zaka ze skolni druZiny
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Pokud ucastnik naruSuje soustavné vnitfni fad a cinnost skolni druZiny, miZe byt rozhodnutim
feditelky z druziny vyloucen. Reditelka miZe rozhodnout o vylouceni Ucastnika ze SD, pokud tento
Ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a



bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvla$té zévainych
davoda.

6. Dokumentace

6.1. Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) Prehled vychovné vzdélavaci prace (plan vzdélavani)
b) Dochazkovy list, elektronicky
c) Zapisni listek s informacemi od zdkonnych zastupcl
d) Mésicni plany + projektova dokumentace

V Daleciné 25. 8. 2025 Mgr. Marcela Kotouckova, feditelka skoly



	Poslání školní družiny

